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PHAN 4: AP DUNG CHO BIEN TAP VIEN PON VI XUAT BAN BAI VIET
WEBSITE PON VI
I. Quan ly tin:
Budéc 1: truy cap vao dia chi captintructuyen.evnspe.vn, sau d6 nhan vao nit “Ding
nhap”.

ﬁ CAP TIN TRUC TUYEN & DANG NHAP

———
Trang ddng tin

Théng tin, hinh &nh béi viét cla tac gia s& dudc Ddn vi xem xét duyét déng trén trang web Dan vi hodc gui vé Ban Bién tap Téng cdng ty Bién luc mign Nam. Chudng trinh nhan cac bai viét cia cac tac gia 14 CBCNV trong
toan Téng cdng ty Bién Iuc mign Nam (21 Cang ty Bién Iuc thanh vién tif Ninh Thudn dén Ca Mau (tri TP HCM)) cac dan vi phu trg , Ven phang Cong doan, Boan thanh nién vé cac Ban Téng cdng ty Bién Iuc mign Nam
Truing hdp cac bai viét dudc gui tir dan vi ngodi Téng cdng ty Bién Iuc mign Nam vui ldng gui v Ban Bién tap EVN SPC theo dia chi email : info@evnspe.vn Trong qua trinh thao tac chuidng trinh, khi bi I3i.

Tac gia lién hé Cong ty CNTT Dién luc mién Nam. DT :028 22200220 - 1074 . Gap Huy

Hudng dan str dung: HDSD_CapTinTrucTuyen.pdf

Buéc 2:Chon don vi quan ly. Nhap tén diing nhap va password da duoc cung cip vao
cac 6 twong ng, sau d6 nhan nat “Pang nhap” dé ding nhap vao hé thong.

(} Cong ty Dién lyc An Giang

f

CAp tin trwc tuyén

nhé déng nhap

9 AP TIN TRYC TUYEN DANG TIN DUYET TIN TCT DUYET TIN BV ~*BAO CAO ~QUAN TR]

Duy@t tin BV
Théng N&m
~ 2021 v
Tir khéa
= *CTY BL BAC LIEU 61
Tiéu dé
CTY BL BAC LIEU { 50]
Tir ngay Pénngay Do
PL Gid Rai (1] m
L Vinh Ldi (0]
Mdiding (56)  ChuyénBTVDV (1)  Chuyén BTVtheoddi(0)  Chd BTV Duyét(0)  Chd TBT xudtban (1)  Baxufitban (2) [EEGRIERUEEELEEY] .
BL Phuidc Long [o]
BL TX Bac Lidu o Nguthi
STT Tiéu dé Téc gia Bon vi duyét Ngdy duyét Phén hbi
BL Déng Hai o - -
1 T8 chic hudng din dinh mdc, don gid cong técsan  Nguydn ThiKim L& CTY DIEN LUCBAC  PCBac 28/09/2021 Khéng xuét ban do déng website
BL Hdng Dén (0] xudt khdc Thi LIEU Liéu don vi
BL Hoa Binh (0]
Phong An toan o o
Phang Vién théng va CNTT (0]

Buwdc 4: Man hinh duyét tin cta cong tac vién.
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http://www.captintructuyen.evnspc.net/

Duyét tin BV
Thang NEm

Tirkhda |
= *CTY DL BAC LIEU 61
Tiéu dé

CTY DL BAC LIEU [ 59)
DL Gid Ral o
L Vinh Ldi o

Mdi déng (56) Chuyén BTV DV (1) Chuyén BTV theo déi (0) Chd BTV Duyét (0) Chd TBT xuét ban (1) D& xuat ban (2) Khéng xuat ban (1) .
DL Phudc Long (0]
L TX Bac Lidu o Nguti

STT Tiéu d& Téc gia Bdn vi duyét  Ngay duyét Phan hoi
BL Bong Hai (1] .

1 T6 chiic hudng dan dinh miic, don gié cng ticsan  Nguyén ThiKimLé  CTY DIEN LUCBAC  PCBac 28/09/2021 Khéng xuét ban do déng website
L Hong Dén (0] xuét khac Thi LIEU Liéu dan vi
L Hoa Binh o
Phong An toan (0] o
Phong Vién théng va CNTT (0]

Trong man hinh nay, Bién tap vién don vi c6 thé theo ddi nhiing tin:

- Mdi ddang: nhitng tin do tac gia trong don vi vira giri vé don vi.

- Chuyén BTV don vi: céc tin da chuyén va guri Bién tap vién don vi. Bién tap vién vao
tab nay dé theo phan cong cho cac cong tac vién hoac bién tap vién khac theo doi va
chinh stra bai viét.

- Chuyén BTV theo ddi: cac tin di chuyén bién tap vién, cong tac vién theo ddi ,chinh
sua.

- Cho bién tgp vién duyét: béi\viéﬂt bién tap vién theo ddi sau khi chinh sura song gui lai
bién tap vién duyét dé gui ve Tong bién tap

- Cho TBT xudt ban: nhung bai viét di duoc cac cap duyét va giri vé cho tong bién tap
& day tong bién tap quyet dinh xuat ban hoac khéng xuat ban bai viét.

- Pd xudt ban: cac tin da duoc xuét ban website cia don vi.

- Khéng xudt ban: cac ban tin di dwoc Ban bién tap khdng cho xuét ban.

I1. Xuat ban bai viét website don vi:

Quy trinh duyét bai viét cap tin qua website don vi:
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Tai liéu hudng din Chuong trinh cép tin truc tuyén

Tao bai viét glri theo
don vi phong ban tryc
thudc
Ngudi diing (Khéng dang nhap)
<
R
Chinh stra bai viét giri
vé ban Bién tap céng
ty
Céng téc vién dién luc, phong ban
<
v
Phan céng cho cac Duyét nhitng bai viét
bién tap vién hodc céac Chinh sira bai viét ma cong tac vién theo
cong tac vién cong ty dugc phan cong va guri ddi d3 gl chuyén qua
khéc theo dai chinh vé Bién tap vién duyét Tong bién tap xuat ban
Bién tap vién cong ty Céng téc vién duoc phan cong theo doi Bién tap vién cong ty
X l i
Thuyc hién xuat ban
ho&c khéng xuét ban
bai viét.
Téng bién tap congty |
=

SPCIT



&t tin bai viét don vi

Nguoi dang tin Cong tac vién Dién Bién tap vién cong  COng tac vién Cong
ty

(Khong dang nhap) Luc, Phong Ban ty

Dang baiviét

Kiém tra chinh stra
bai viét

Xuat ban hodc khéng xuét
ban bai viét.

Kiém tra, chuyén Khong duyét tra vé

REHES ; theo doi

Chuyén bai viét vé BTV

Danh gid

Khong duyét Daénh gia

DPanh gia

Khong duyét .
Chuyén theo doi

Xda bai viét mmg Kiém trachinh stra

Xéa hodc kipdng xuét ban bai
viét
Chuyén Téng Bién Tap Kiém tra danh gia

Phase
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Buwéc 1: Ngudi ding tao bai viét trong tng véi phong ban don vi minh.

Trang diing tin

Chung trinh nhén céc bai viét clia cac tac gia la CBCNV trong toan Tong cdng ty Dién luc mién Nam (EVNSPC), bao gom : 21 Cong ty Dién lyc thanh vién, tif Ninh Thuén dén Ca Mau - trlf TP HCM, Cac don vi phu trg , Vén
phong g doan, Doan thanh nién va cac Ban truc thubc EVNSPC, Théng t

hinh anh bai viét cla téc gia sé dugc Ddn vi xem xét duyét déng trén trang web Dan vi hodc gul vé Ban Bién tap EVNSPC.
Truting hap céc bal viét dudc gu tir don vi ngoai EVNSPC. Vui Iong gl vé Ban Bién tap EVNSPC theo dia chi email : Info@evnspc.vn

Khi g&p 181 phat sinh trong qua trinh sif dung. Vui 1dng tao phiéu hd trd trén Hé thdng H trg phan mém EVNSPC (gianh cho ddn vi truc thudc EVNSPC) : http://hotrophanmem.evnspc.vn: 8081

Théng tin lién hé : Cong ty Cong nghé thdng tin DLMN - Phong CNPM - SDT : 028.22200220 (NGi bb: 1084) - Ho té&n : Trudng Vi Théi Binh

Hudng dén sir dung: HDSD_CapTinTrucTuyen.pdf

Théng tin

Céngty*  CTY DIEN LUC BAC LIEU v Piénluc*  Dién luc Gia Ral

Thong tin
Céngty*  CTY DIEN LUC BAC LIEU v Pidnluc*  Dién luc Gid Ral w

Ngi dung

Lu y: Khong copy hinh tif file word véo chudng trinh. dinh kém hinh theo file huding déin HDSD_DinhKemFile.pdf

@ souce @ @& G « QY-
B I U|LEL| e #Yy B s =EE|vu e rEmE=EQ=Eo0
Styles ~ | Normal - | Font ~ | Size ~-|A-B-|3%] 2

test bai viét

RN ™

TONG DA TRUNG TAM

19001006
) 19009000

ZALD APP

=

Butc chon nhiéu file vdi téng dung ludng dudi 10MB (File khéng c6 khoang trang (déu cach) VD: bai_viet_cap_tin_truc_tuyen.doc )
Nhap capcha
= uCAtz 1C )
*) Q uC4tzQ

body p

T6i da doc va dong y véi quy dinh cap tin cia Téng Cong Ty Dién Luc Mién Nam

File bai viét:

G V2 Ban bién tap

Hé théng HS trg phan mém SPCIT (gianh cho don vi truc thuéc
EVNSPC) :

+ hitp://hotrophanmem.evnspc.vn:8081

H& trg ki thuat

* Truong Vi Théi Binh - 028. 22200220 (N&i bd: 1084)

- Thuc hién soan bai viét xong -> Chon “Guri va Ban bién tap” Bai viét dugc giri vé user
cong tac vién phu trach ciua don vi dugce phan cong theo phong ban , cong ty dién luc.

Buwéc 2: Cong tac vién don vi, phong ban vao chinh stra bai viét giri vé Ban bién tap
cong ty duyét bai. (User Cong tac vién dién luc, Phong ban)

- User dugc phan quyén cong tac vién phu trach phong ban hoic don vi dién luc (Khi vao
chi thay bai viét do don vi minh phu trach)

- Vao Duyét tin don vi Tab “M6i dang”

Tai liéu huéng din Chuong trinh cép tin tryc tuyén SPCIT



Chuplin 0TV OW L) Churplies TV s &5 {0) Y T et (0} O TOT it bl {01) O st B (20 Whing xullt Bin (3

- User chon biéu twong edit dé chinh stra bai viét .

& cAprinTRUCTUYEN DANGTIN  DUYETTINTCT  DUYETTINDV

Trang déng tin
Thong tin
Congty*  CTY DIEN LUC BAC LIEU v Piénluc* | Dién lyc Gia Rai v
Tiéudé* test bai viét dién luc
Tacgia* testbv

Dién thoai  Dien thoal Email = Email

Tém tét ndi dung:

@ souce @ @R @ Qb E (%

B I UL == Ely B e=EsE|T9 e FNEmE=E=E00
Styles ~ | Format ~ | Font ~ | Size A-B- |22 2

Ngi dung (*)

[ Source @ @@ Qb E (Y-

BI UL == £y BWlz=z==2|90% e FmEm==E00
Styles - | Format - | Font ~ | Size ~|A-B-|3%|?

test bv

Hinh dai dién:

/Images/FileHinh/Article/Guest/EVNSPC_202132414315_TTCSKH__.png
File bai viét: Browse...

Budgc chon nhiéu file vdi téng dung lugng dudi 10MB (File khdng cé khoang tréng (déu cach) VD: bare

- Cong tac vién thyc hién chinh stra bai viét phii hop -> chon “Luu va giri vé BTV DV”

- Bai viét duogc giri vé& Ban vién tap cong ty dién lyc.

Bwéc 3: Bién tap vién thuc hién quan ly va theo di bai viét theo quy trinh ban bién tap
Cong ty.(User Bién tap vién cong ty)

Tai liéu huéng din Chuong trinh cép tin truc tuyén SPCIT
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- VAo Duyét tin don vi Tab “Chuyén BTV DV”

Duyét tin BV
Théng N&m
v 2021 v
Tirkhéa TUkhda
= *CTY BL BAC LIEU 62
Tieuds Tieudd
CTY BL BAC LIEU (50 ]
Tir ngay
DL Gl4 Rai (2]
DL Vinh Lol (0]
UVEEVTEDM  Chuyén BTV DV (1)
BL Phudc Long o
DL TX Bac Lidu [o]
DL Bong Hai [1] 1 test abc DL Gid Rai
BL Hong Dan (0]
L Hoa Binh o

- Chon chinh sira bai viét:

BANGTIN  DUYET TIN TGT ~BAO CAO

DUYET TIN BV

Trang diing tin

test abc DL Gid Rai

Chuyén BTV theo ddi (0)

Dién Iuc Gid Ral

Pénngay Denngay

Tim

Chdl BTV Duyét (0)

28/09/2021

Thang tin
Céngty *  CTY PIEN LUC BAC LIEU v Piénlwc*  Dién lyc Gia Rai
Tiéudé *  testabc DL Gia Rai
Tacgla*  testabc DL Gia Rai
Pién thoai  Dién thoal Email  Emall
U Bang tin Website Chuyén myc*; -Chon chuyén muc website- ¥ L Péng b website
C pang SP truyén théng Chuyén muc*:  -Chon chuyén mue Ban fn- ¥
Nhuan but *:  -Chon nhuén bit- ~
Theo déi bién tap vién Bign tap vién *:  Vin phong ~
[ Khéng xust ban Phan hdi *: | Ly do khdng xuét ban
[ pangtaidonvi [ ©Dang gop
Tém tat ndi dung:
[ Source & @& Q bt E %
B I U|«& L[ = #E( B E 2 EE[T N e MEE=Q=600
Styles - | Fomat = | Font - Sie -|A-B- 32092
test
Nii dung (%)
[ source & @ & Qb|F%-
B I U[& L [ B E 2 = E|g - m
Styles - Fomat = | Fomt - | Size - A-B-|5%2 2

test abc DL Gid Rai

23/02 - 31/03/2021

Hinh dai dién: [SEEE

/Images/FileHinh/Article/ FO2F03/FO2F03F01_202192611933_Banner_20216785420_bnr_b,_2.png

File bai viet: [0S

Buge chon nhiéu file vdi tong dung ludng dudi 10MB (File khé

ch) VD: bai_viet_cap_tin_truc_tuyen.doc
Luu va Gii TBT

Tai liéu hudng din Chuong trinh cép tin truc tuyén

)
Travé Khéng xudt ban

Chdl TBT xudt ban (1)

Bién Iuc Gid Rai
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- Thyc hién chon bién tap vién theo d&i (Cong tac vién theo dbi), duyét bai -> Bam
“Chuyén BTV Theo d&i” (bai viét s& chuyén qua tab “Chuyén bién tap vién theo dai”)

- Luu y: O budc nay Bién tap vién c6 thé chon ngudi theo ddi va chinh minh va thyc
hién chinh stra bai viét va gui truc tiép dén Tong bién tap -> Bam chon “Luu va giri
téng bién tap”.

Bwéc 4: Bién tap vién (Cong tac vién) theo ddi bai viét thuc hién chinh sta bai viét gui
vé Bién tap vién duyét. (User Bién tap vién cong ty , Cong tac vién cong ty)
- Vao Duyét tin don vi Tab “Chuyén BTV theo d&i”

Duy@t tin BV
Théng Nam
v 2021 v
Tir khéa
= *CTY DL BAC LIEU 62
Tigude = Ticude
CTY BL BAC LIEU (59 ]
Tir ngay Bénngay Denngay
L Gid Ral [ 2]
Tim
BL Vinh Lai o
Mdi déng (57) Chuyén BTV DV (0) Chd TBT xudt ban (1) D& xudt ban (2) Khéng xuét ban (1)
BL Phudc Long o
BL TX Bac Liéu (o] Ngay déng Nguthi Theo doi Ngay chuyén G TCT Ly do
L Biong Hai (1] 1 test abc DL Gié Rai test abc DL Gi4 Ral Pién luc Gi Rai 28/09/2021 Vén phong 28/09/2021 (+] ©
DL Hng Dan [o0]
mn

Al HAz Rink

- Chon chinh sira bai viét

Tai liéu huéng din Chuong trinh cép tin tryc tuyén SPCIT
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(‘) CAP TIN [m‘fc TUYEN DANG TIN DUYET TIN TCT DUYET TIN BV
Trang déng tin
Théng tin
Congty*  CTY DIEN LUC BAC LIEU v Piénlyc*  Dién luc Gia Rai .
Tiéudé *  testabc DL Gia Rai
Tacgia* testabc DL Gid Rai
Piénthoai  Dicn thoal —
():Bdng tin Website Chuyén muc *:  -Chon chuyén muc website- 1 [ Diong bd website
() Pang SP truyén thong Chuyén muc*: -Chon chuyén muc Ban tin- i
Nhuén bat *:  -Chon nhuan bit- v
Theo'd31.bidn tip.vién Biéntapvién*:  Van phong v
() Khéng xuét ban Phan hoi *; Ly do khong xuat ban
O Pang tai don vi O pang gép
Tom tit ngi dung:
@ Source @ B & @ Q by | = |-
B I U L | = Ely R === ~NEm=Q=E00
Styles - | Format - | Font - | Size A-B- 32?2
test
Naji dung (*)
@ Source @ @ @ Q%G W%
B I U L | = Kl B EE EE|I N e mmm=Q=00
Styles Format Font - | size -|lA-B-152]?

test abc DL Gia Rai

pimito] 20% (.

Hinh dai dién:

23/02 - 31/03/2021

/Images/FileHinh/Article/FO2F03/FO2F03F01_202192811933_Banner_20216785420_bnr_b_2.png

File bai viét:

Pudc chon nhiéu file vdi tdng dung ludng duidi 10MB (File khéng cd khoang trdng (ddu cach) VD: bai_

- e doc )
Luu | Lutva chd duyét

Browse...

- Thuc hién chinh stra bai viét -> Bam “Luu va chd duyét” (Bai viét duoc giri vé user

Bién tap vién cong ty duyét thém mat 1an nita)
Bwéc 5: Bién tap vién duyét lai bai gai Tong bién tap. (User Bién tap vién cong ty)
- Va0 Duyét tin don vi Tab “Cho BTV Duyét”

Tai liéu hudng din Chuong trinh cép tin truc tuyén

SPCIT
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Duyét tin BV
Thang Nam
v 021 v
Tirkhéa TUkhoa
CTY DL BAC LIEU 62
Tieude Ticude
CTY L BAC LIEU [ 59]
Tir ngay Bénngay Donngay
BL Gi4 Ral (2]
BL Vinh Lgi (0]
M3i ddng (57)  ChuyénBTVDV (0)  Chuyén BTV theo doi (0) [eCTIAAVNSEVM Choi TBT xuéit ban (1) D& xudt ban (2) Khéng xuét ban (1)
BL Phuidc Long (0]
DL TX Bac Lidu (0] Tiéu d& gia Bdn vi Ngay déng Ngui gi Ngay git GUt TCT
BL Déng Hal (1] 1 test abc DL Gid Rai test abc DL Gid Rai Dién Iy Gid Rai 28/09/2021 Vanphéng  28/09/2021 [+] o
BL Héng Dan (0]
DL Hoa Binh 0] o
” 5 Nt A
- Chon chinh stra bai viét

DANG TIN DUYET TIN TCT DUYET TIN BV ~BAO CAO

TIN TRUC TUYEN

~QUAN TRI

Trang ddng tin

Théng tin
Congty*  CTY DIEN LUC BAC LIEU v Piénlyc*  Dién luc Gia Ral ~
Tiéudé * testabc DL Gi4 Ral
Tacgia* testabc DL Gi Rai
Pién thoai  Dien thoal Emall | Emall
CBaiag tin Webetts, Chuyén muc *: | -Chon chuyén muc website v [ Dong b website

() Pang SP truyén théng Chuyén muc *:

Nhuan but *:
Theo dai bién tap vién Bién tap vién *:

() Khéng xuat ban

~Chon chuyén muc Ban tin-
-Chon nhuén but-

Van phong

Phan hoi *: Ly do khdng xudt ban
O pangtaidonvi (] Dang gép
Tom tit ndi dung:
@ Source B & @ Q b3 H =
B I U|& L= Ely B 22 E =10 mEmm==600
Styles - Format - Font - Size - | A~ -2 ?
test
Noi dung (*)
B source @ @ @& QL%
B I UL == El(»y W =2 == e ~NEm=Qx=®0
Styles - | Format ~ | Font -~ Size -|A-B8-|52| 2

test abc DL Gia Rai

23/02 - 31/03/2021

Hinh dai dién: SN

/Images/FileHinh/Article/FO2F03/F02F03F01_202192811933_Banner_20216785420_bnr_b_2.png

File bai viét: Browse.

Bugc chon nhidu file vdi tong dung lugng duti 10MB (File khong c6 khoang trang (ddu céch) VD: bai_viet_cap_tis=ratTyemoc )

Luu Chuyén BTV Theo ddi Luuva GUi TBT ) Travé
- Xem chinh stra bai viét néu duyét -> Bam “Luu va Guri TBT” (Bai viét s& chuyén toi
tab “Chd TBT xuat ban”)

Tai liéu huéng din Chuong trinh cép tin truc tuyén SPCIT
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Luwu y: Néu bai viét khong dat yéu cau -> Nhap 1y do vao 6 “Phan h6i” -> Bam “Tra vé”
(Bai viét s& tra vé tab “Chuyén bién tap vién theo ddi kém theo 1y do”)

Buwéc 6: Tong bién tap va duyét lai xuat ban hoic khdng xuét ban bai viét. (User Tong
bién tap)

- Vao Duyét tin don vi Tab “Chd TBT xuit ban”

Duyét tin BV
Thang Nam
~ 2021 v~
Tirkhéa T khoa
= * CTY BL BAC LIEU 62
Tieuda Tieude
CTY BL BAC LIEU {59 ]
Tir ngay Pén ngay Denngay
L Gid Rai (2]
L Vinh Lgi (0]
Mdidang (57)  ChuyénBTVDV(0)  Chuyén BTVtheoddi(0)  Cha BTV Duyét(0) RRSNRGISUCYTUICIM Daxudtban(2)  Khéng xudt ban (1)
BL Phutc Long (o]
L TX Bac Liéu (0]
DL Déng Hai (1]
1 test abc DL Gié Rai test abc DL Dién lyc Gia 28/09/2021 PC Bac 28/09/2021 o @
BL Hang Dan o Giéd Rai Rai Ligu
L Hoa Binh o 2 Pién !gn Qén? Hai tr:) chufc thérﬂ héi cac chét kiém sodt dich bénh Covid- Tran Minh D{én luc Béng 04/08/2021 Téng bién  28/09/2021 @
19 trén dia ban huyén bdng Hai Phong Hai tap
Phang An toan 0
Phang Vién théng va CNTT (o] °

t

>~

- Chon chinh stra bai vi

Tai liéu huéng din Chuong trinh cép tin truc tuyén SPCIT
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O « uvin  DANGTIN  DUYETTIN DUYET TIN BV
Trang dding tin
Thong tin
Céngty*  CTY DIEN LUC BAC LIEU v Piénlyc*  Dién luc Gia Rai
Tiéudé *  test abc DL Gia Rai
Tacgia* testabc DL Gid Rai
Pién thoai Dicn thoa Email
[ Pang tin Website Chuyén muc*:  -Chon chuyén muc website v ) Pong bé website
- Déng SP truyén thong Chuyén muc *:  Chon chuyén muc Ban tin- v
Nhuan but *:  -Chon nhuan bit- v
oo doil bisn thp Vish Bién tap vién *:  Vdn phong v
Khbag usk bn Phanhdi *: | Ly do knong xudt bin
) Pang tai don vi Pang gop
Tém tit ndi dung:
B souce @ @ @ @ QLN Y-
BI U YIL|E::= £ W E=2=Elyue MEm=Q0=00
Styles - | Format - | Font - | size - A-B- 1522
test
N&i dung (*)
@ Source @ @ @ @ Q b E (-
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o Dé xuét ban tin ra website: danh dau vao 6 “Pang tin website”, sau d6 chon chuyén
muc website can xuat ban. Néu mudn bai viét ty dong ddng bo sang website don vi
thi ¢anh dau vao 6 “Dong bo website”.

e Nhap nhuén but cho bai viét réi nhan nat “Luu va Xuat ban” dé cap nhat thong tin
vao hé thong.

e Bai viét s& chuyén dén tab “Di xuit ban”

- Néu khdng xudt ban bai viét

bénh dau vao 6 “Khong xuat ban”.

Nhép 1y do khong xuét ban vao 6 phan hoi.
Nhén nat “Khéng xudt ban” dé cap nhat thong tin vao hé théng.

Bai viét s& chuyén dén tab “Khong xuit ban”
Luwu y: Néu bai viét khong dat yéu cau -> Nhap 1y do vao 6 “Phan hoi” -> Bam “Tra vé”
(Bai Vviét s& tra vé tab “Chd BTV duyét” theo ddi kém theo 1y do”)
Sau khi chon xong thong tin c6 thé chon “Luu va giuét ban” -> bai viét s€ chuyén sang tab
da xuat ban, Chon “Khong xuat ban” bai viét sé chuyén sang tab khong xuat ban
1. Xem béo céo: ,
Buéc 1: Sau khi cdng tac vién dang nhap vao hé thong, tir trang chu, chon menu “Bao cao”,

sau do chon tiép tén bdo cdo can xem trong danh sach menu hién ra.

& cipnnTRycTUYEN  PANGTIN  DUYETTINOV ~ DUYETTINTCT  vBAOCAO

TONG HOP BAI VIET
DANH SACH NHUAN BUT
Thang Nam DANH SACH DA XUAT BAN

v 2021 v DANH SACH KHONG XUAT BAN

Duyét tin TCT

Bude 2: Chon khodng thoi gian va don vi can xem bdo cdo trong cac 6 tuong tng roi nhan

nut “Xem”.
—Bao Cao
Tir ngay: 01/08/2016 Pén ngay: | 23/08/2016
Chon Céng Ty: | -Chon Tat Ca Bon Vi- v

Xem

Doi trong gidy lat dé chuong trinh tong hop va hién thi bao cio.
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16

PHAN 6: THAY POI MAT KHAU
Bwéc 1: Sau khi ddng nhap vao hé théng, nhan vao tén hién thi caa minh (bén canh nat)

logout.

= NGUYEN THI HOANG KIM
£ BOI MAT KHAU
= THONG TIN NGU'C'l DUNG

DANG XUAT

Buéc 2: Nhap thong tin d6i mat khau

Luu y: Mat khé}u c6 do dai tdi thiéu 8 ky tu va phai chira cac ky tu chit hoa, ky tu chit
thuong, Ky tu so6 va ky tu dac biét.

Thay déi mat khau

Tén dang nhap *

Mat khau cii *

Mat khau méi *

Mat khdu mdi nhap lai *

Tai liéu huéng din Chuong trinh cép tin truc tuyén SPCIT
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PHAN 7: QUAN LY USER PON VI
Buwdc 1: Vao user Bién Tap Vién -> Menu -> Quan tri -> Quan ly User:

3 CAP TIN TRYC TUYEN DANG TIN DUYET TIN TCT DUYET TIN BV *BAO CAO +QUAN TR]

QUAN LY NHUAN BUT
Tén truy cip (*): QUANLY USER Tén hién thi (*):
S dién thogis Chitc danh:
Phan quyén: Bién tap vién céng ty . M Nhan sy HRM:
Ban vi

CTY BIEN LUC VINH LONG v
m
Danh sach User

I T T S I

pevinhlong T, Phéng Bién tap
! PC Vinh Long Bién tap vién cong ty CTY BIEN LUC VINH LONG 06+

% : Tao user Tong Bién Tap (User c6 quyén xuat ban , khdng xuat ban bai viét, guri bai
viét vé TCT):
- Nhap Tén truy cap, Tén hién thi, Chic danh...
- Phan quyén: Chon Téng bién tap PC
- Bon vi: Chon Tén cong ty (PC)

Tén truy cip (*): pevltht Tén hign th (*): Téng bién tap
S& dién thoai: Chie danh: Téng bién tap
Phiin quyén: Téng bién tap PC L M Nhan sy HRM:

Bon vi

CTY DIEN LUC VINH LONG v
[ [
Danh sach User

EREETT cu o ron i —
1

pevinhlong

) " Phong Bién tap
PC Vinh Long P G CTY BIEN LUC VINH LONG 0G#
povi.tht . I " P Phong Bién tap

2 Téng bién tap Téng bién tap Tang bién tap PC CTY BIEN LUC VINH LONG 06~

% : Tao user Bién tap Vién (User c6 quyén Chuyén theo di bai biét, gui bai viét vé
Tong bién tap, Khong xuat ban bai viét, guri bai viét vé TCT):
- Nhap Tén truy cap, Tén hién thi, Chuc danh...
- Phan quyén: Chon Bién tap vién cong ty.
- Bon vi: Chon Tén cong ty (PC)
> Luu

Tai liéu huéng din Chuong trinh cép tin tryc tuyén SPCIT



18

Tén truy cip (*): Tén hién thi (*):

pevl.btv Bién tap vién
6 dign thoai: Clwic danbt Bién tap vién
Phan quyen: Bién tap vién cong ty v M Nhan sy HRM:
Ban vi

CTY DIEN LUC VINH LONG v
o -

Danh sach User

ol - curorrao T

pevinhlong

Phong Bién tap
PC Vinh Long Bién t4p vién odng ty CTY DIEN LUC VINH LONG 05»s
pevl.vanphong S P, . Van Phang
2 Van phng Van phéng Cong tac vién dién luc, Phong ban Van Phing O @ﬂ

s : Tao user Cong tac vién (Bién tap vién theo doi bai viét) (User c6 quyén chinh sira bai
viét duoc phan cong theo doi va giri bai viét vé Bién tap vién cong ty):
- Nhap Tén truy cap, Tén hién thi, Chic danh...
- Phan quyén: Chon Cong tac vién cong ty.
- Bon vi: Chon Tén céng ty (PC)
-> Luu

Tén truy cip (*): Tén hién thi (*):

povl.ctv Cong Tac Vién

6 dign thoai: Chife danh: Céng Tc Vien
Phan quyén: Cang tac vién cing ty L Ma Nhan sy HRM:

ke CTY BIEN LUC VINH LONG

[ [

Danh sach User

pevinhlong Biéin tép vién cing by Phéng Bién tap 0 @ p

PC Vinh Long CTY DIEN LUC VINH LONG
2 5;‘:;:22’9“’"‘3 Van phong Coing tac vién dién I, Phéng ban :‘;: :ZE 0OG#
3 ?éﬂ;;nalnh i Bién Luc Binh Minh Céing tac vién dién Iuc, Phong ban ;ﬁ"ﬁg:ﬁ mh [a 1),
4 ?n"g::a: vign Céng Téc Vién Cong thc vien céng ty ?ﬁ"ﬁxgﬁﬂﬁg VINH LONG 0G#
E '?'?n"gu:)tién tap Téng bién tap Téng bién tap PC ?r?«n&?? u?cp ViNH LONG 06,

s+ Tao user Cong tac vién phong ban (User c6 quyén chinh stra bai viét da gui cho
phong ban minh phu trach va gui bai viét vé Bién tap vién cong ty):
- Nhap Tén truy cap, Tén hién thi, Chuc danh. ..
- Phan quyén: Chon Cong tac vién dién luc phong ban.
- Bon vi: Chon phong ban tuwong ng
-> Luu

Tai liéu huéng din Chuong trinh cép tin truc tuyén SPCIT
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Tén truy cip (*): Tén hién thi (*):

pevl.vanphong Van phong
S5 dién thoais Chic danh: Vén phong
Phan quysn: Céng tac vién dién luc, Phong ban Ma Nhan sy HRM:
Ban vi

Van Phong v

Danh sach User

D e .5 S B——

?&::‘OEW Es tﬁp vién Oﬁﬂg t)’ ngSNéi?CPWNH LONG 0 O 4
2 m;:g:gmg Vén phang Cang tac vién dién luc, Phong ban ::: E:z:g O @ F 4
B 'T‘?n‘gmblén tap Téng bién tip Tdng bién tap PC thmg[g:wg ViNH LONG 0G#
: Tao user Cong tac vién dién lyc (User cd quyéen chinh stra bai viét da g cho dién
luc minh phu trach va gui bai viét vé Bién tap vién cong ty):
- Nhap Tén truy cap, Tén hién thi, Chic danh...
- Phén quyén: Chon Cong tac vién dién luc phong ban.
- Bon vi: Chon dién luc twong tng
-> Luu
Téntruy cap (*): pevl.dibm Tén hién thi (*): Bién Ly Binh Minh
S dign thoai: Chirc danh: Dién Luc Binh Minh
Phén quyen: CBng téc vién dién Iy, Phong ban MG Nhan sy HRM:
Dani Bién Iuc Binh Minh
Lam mdi
Danh sach User
T e ==
?\rr\l:n‘:m Lgng E=n ey ?‘T:‘rglzm‘.l?g VINH LONG 0G#
2 E"';::;"”g Van phong Céng téc vién dién lut, Phong ban x:: :x:g 0G»s
3 g;dﬁarnh o Bién Ly Binh Minh (Céing tc vien dién Iy, Phong ban gmgm m’h (5 ]=)
4 #::‘I; :én tap Téng bién t4p Téing bién t3p PC ?ri"gxﬂgﬂ?f VINH LONG 0G»
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